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Setor: Prestador Procedimento: Download Folha de Pagamento

Executante: Tecnologia da informagdo Responsavel: Rafael Silva

Quando: Esporadico

Onde Registrar: Extranet

Resultado Esperado: Seguranca, Agilidade e Funcionalidade

Recursos Necessdrios Computador.

Tempo Previsto: Esporadico

Descricdo de Atividades:

e Acessar o site www.ssjose.com.br e clicar no botao “Acessar a Extranet”, ou abrir no
link direto plano.ssjose.com.br:8080/PlanodeSaude/

e Selecionar o tipo de usuario “Estipulante / Contratante”.
o [Inserir usudrio e senha, clicar em entrar.

e Apos logado, clicar no menu “Mensalidade”, submenu “Download folha de
pagamento”’.

Download Folha de Pagamento
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Apds clicar em “Download folha de pagamento”, ird abrir as folhas de pagamentos
disponiveis para download, os arquivos sdo gerados e disponibilizados entre os dias
20 e 23 tendo o proximo més como referéncia. Caso o arquivo ndo seja
disponibilizado entre as datas estipuladas, solicitar analise para o e-mail
tecnologia@ssjose.com.br
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